Priloha Knihovniho radu
VYPUJCNI RAD
Uzivateli se ptjcuji knihovni dokumenty po piedlozeni registracniho priikazu, ktery je
nepienosny a plati pouze pro osobu, na jejiz jméno byl vystaven. Registracni prikaz se
odevzdava ihned pii vstupu do pijcovny, pri odchodu jej uZzivatel obdrzi zpét.

Nema-li uzivatel registratni prikaz s sebou, neni knihovnik povinen jej obslouZit.
Knihovnik mtize v odivodnénych ptipadech zadat prikaz totoznosti.

Na jeden registracni prikaz je mozné si ptijcovat knihovni dokumenty na vSech
pracovistich méstské knihovny ve mésté a mistnich ¢astech. V ramci prikazu mtize
uzivatel vyuzivat vSech sluzeb C¢itdrny, hudebniho oddéleni, pGjcovny pro dospélé
a studovny a rovnéz sluzeb vSech pobocek.

Vypijéené knihovni dokumenty je uZivatel povinen vratit na ta pracovisté, odkud
byly vypujcéeny. Vypijcené knihy je mozZné vratit také prostiednictvim
samoobsluZzného navratového zartizeni provozovaného knihovnou (viz samostatna
ptiloha Provoz samoobsluzného ndvratového boxu). Ostatni vypujéené knihovni
dokumenty (CD, ¢asopisy, hry, mapy, dokumenty s piilohami, MVS) je moZné vratit
pouze osobné.

K zapijceni chranénych fonda a vytipovanych titulti (obrazové slovniky, encyklopedie,
vybrané tituly nau¢né a krasné literatury) a nosici CD muze byt po uzivateli pozadovano
slozit zalohu ve vysi 500 K¢ az 2 000 K¢, kterou ziska zpét pfi vraceni neposkozené
publikace. Zaloha ve vysi 1000 K¢ az 2 000 K¢ za knihovni dokumenty je rovnéz
pozadovéana po uzivateli s cizi statni p¥islusnosti, ktery nema v Ceské republice trvalé
bydliste.

Za Casopis miiZze byt poZadovéana zaloha ve vysi ceny Casopisu. Zalohu ziska uzivatel zpé&t
pii vraceni nepoSkozeného knihovniho dokumentu.

Pljcovani ctecek elektronickych knih a tabletl se tidi samostatnou prilohou Knihovniho
Fadu pro piijcovani téchto zarizeni.

Z4da-li uzivatel publikaci, ktera je umisténa v depozitnim skladu, bude objednavka
vyfizena nejpozdéji do 7 kalendainich dnti.

Z4da-li uzivatel knihovni dokument, ktery knihovna nema ve svém fondu, miize mu jeho
vypijceni knihovna zprostfedkovat prostiednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby
(MVS). Uzivatel v tomto ptipadé predem hradi poStovné a dalsi vylohy podle Ceniku.
Pozada-li ptjcujici knihovna o finan¢ni thradu vzniklych nékladi, je povinnosti uzivatele
tyto uhradit v plné vysi. Knihovni dokumenty se v ramci MVS piijcuji na 1 mésic,
pripadné na dobu stanovenou pijéujici knihovnou.

PoZaduje-li uZivatel knihovni dokument, ktery je vypijcen jinym uZivatelem, muize si
pozadat o rezervovani tohoto dokumentu osobn¢ nebo prostiednictvim on-line katalogu.
Pozadavek bude vyfizen podle moznosti knihovny a podle Casového potadi zdznamd.
Knihovna uZivateli ozndmi, Ze si rezervovany knihovni dokument mize vyzvednout
(posta, e-mail, SMS). Za toto oznameni je Gi¢tovana finan¢ni thrada viz Cenik. Knihovni
dokument je rezervovan 1 tyden. Poplatek za oznameni pfipraveného rezervovaného
knihovniho dokumentu je uctovan pfi jeho ptj¢eni. Knihovna nesdéluje adresy uZivateli
ani predpokladanou dobu vraceni knihovniho dokumentu.

Vypujéni doba tiSténych knihovnich dokumenti a tematickych kuffika je 30 dni,
u zvukovych nosic¢ti a deskovych her 14 dni, u ¢tecek elektronickych knih a tableti
je vypujéni doba 21 dni, neni-li stanoveno jinak. Tuto vypujéni dobu je mozné
u nekterych druhii knihovnich dokumentt dvakrat prodlouzit, maximalné vSak na 100 dni
u tisténych dokumentt a 30 dni u ostatnich dokumentt.
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Knihovna mtize stanovit krat§i vypuj¢éni lhltu, ptfipadné zddat o vraceni knihovniho
dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhity.

ProdlouZzeni standardni vypujcni lhity lze provést pouze na vyslovnou Zadost uzivatele,
ktery ma dokumenty vypuj¢eny, a to az o 30 dnu /14 dna podle druhu pijc¢eného
dokumentu v navaznosti na ustanoveni bodu 9. Vypujcniho Fadu. Uzivatel si mize své
vypujcky prodlouzit sam prostiednictvim svého uzivatelského konta ptistupného v kazdém
z on-line katalogli umisténych na internetu. PoZadavku na prodlouZeni lze vyhovét jen
Vv pripadé, Ze o knihovni dokument nezada jiny uzivatel. V tomto piipadé je vyptjcni
doba prodlouzena pouze o 2 nésledujici pracovni dny nad standardni vypiij¢ni dobu, a to
maximaln¢ jedenkrat. V rdmci této doby musi uzivatel vyptjcenou publikaci, na kterou je
rezervace provedena, vratit, aby se vyhnul placeni sank¢nich poplatkli za pozdni vraceni
vypij¢enych dokumentl. ProdlouZeni vypiijcek ¢tecek elektronickych knih a tableti
neni mozné.

Prodlouzeni knihovnich dokumentli v rdmci osobni navstévy se realizuje pouze na
pracovisti, kde byly vyptjceny.

Vypijéky elektronickych knih se Fidi samostatnou piilohou Knihovniho iddu
Vypujéky elektronickych knih.

Nevrati-li uzivatel pjéené knihovni dokumenty ve stanovené lhuté, je povinen uhradit
poplatky z prodleni a sankéni poplatky za upominky. Upominky mohou byt uzivatelim
zasilany postou, prostfednictvim e-mailu nebo sluzby SMS. Zistanou-li upominky bez
ucinku, bude knihovna vymdhat vriceni vypijcenych knihovnich dokumenti ve
spolupréaci s pravnim zastupcem. Veskeré vylohy s tim spojené hradi uzivatel knihovny.

Pro vybirani sankénich poplatkii je rozhodujici prekroceni vypijéni lhuty, nikoli
doruceni upominky. Castka sank&niho poplatku nariista aZ do okamZiku tplného
vyFizeni pohledavky knihovny vii€i uZivateli. VySe sankénich poplatki je stanovena
Cenikem a lisi se dle druhu pujéovaného dokumentu a délky piekroceni vypujéni
doby.

Poskytovani absencnich vypiijéek na vSech pracoviStich bude odmitnuto uZivateli,
jemuzZ byla zaslana 2. a dalSi upominka, a ktery dosud nevyporadal své zavazky vici
knihovné nebo ma dluh vii¢i knihovné ve vysi 40 K¢ a vyse.

Poskytovani veSkerych sluZzeb bude pozastaveno uZivateli, kterému byl zaslan
upominaci dopis a ktery dosud své zavazky vii¢i knihovné nevyporadal.

Uzivatel je povinen zachazet s vyplj€enymi knihovnimi dokumenty Setrné a vratit je
Vv takovém stavu, v jakém je pfevzal. PFi vypujcce si vybrané knihovni dokumenty
prohlédne a zavady ihned nahlasi. Pokud tak neudini, nese zodpovédnost za v§echny
pozdéji zjiSténé zavady, které je povinen knihovné uhradit.

Pijcovani CD se fidi zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakona (autorsky zakon). CD se prezencné
I absencné pajcuji v hudebnim oddéleni a v pujcovné pro déti. Provozni podminky
pujcovani CD se tidi prilohou Knihovniho radu - Sluzby hudebniho oddéleni. PYi
nedodrZeni terminu vraceni CD je uctovan sankéni poplatek za kaZdy den prodleni
podle Ceniku.

Aktudlni Knihovni 7ad vEetn€ vSech jeho ptiloh a Ceniku za poskytované sluzby je vyvésen
na kazdém pracovisti knihovny ur¢eném pro vetejnost nebo je dostupny ke stazeni na www
strankach knihovny (www.knihovnaprerov.cz).
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